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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДА ОБОЯНИ   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  07.07.2022                                    г. Обоянь                                            № 386
  

Об утверждении Порядка доступа

муниципальных служащих Администрации   города Обояни  в помещения, в которых ведётся обработка персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», Администрация города Обояни   

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок доступа муниципальных служащих Администрации   города Обояни  в помещения, в которых ведется обработка персональных данных согласно приложению. 

2. МКУ «Управление ОДОМС» города Обояни (Заходякин А.В.) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «город Обоянь» Обоянского района Курской области в сети «Интернет».

3 Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Обояни по экономике Бочарову Е.Ю.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

И.о. Главы города Обояни                                                           Е.Ю. Бочарова

Бабаскина Т. В.

(47141) 2-18-06

                 УТВЕРЖДЕН

                постановлением

Администрации города Обояни

Курской области

           от 07.07.2022  № 386

Порядок

доступа муниципальных служащих Администрации  города Обояни  в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1. Общие положения

 
1.1. В Администрации   города Обояни Курской области установлены единые требования к доступу муниципальных служащих Администрации   города Обояни  в служебные помещения, в которых ведется обработка персональных данных, в целях предотвращения нарушения прав субъектов персональных данных, обрабатываемых в Администрации   города Обояни, и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных. 

1.2. Порядок обязателен для применения и исполнения всеми муниципальными служащими Администрации   города Обояни. 

1.3. Служебными помещениями, в которых ведется обработка персональных данных, являются кабинеты здания Администрации   города Обояни: 

Курская область, г. Обоянь, ул.Ленина, д.28, кабинет № 3

Курская область, г. Обоянь, ул.Ленина, д.28, кабинет № 8

Курская область, г. Обоянь, ул.Ленина, д.28, кабинет № 14

Курская область, г. Обоянь, ул.Ленина, д.28, кабинет № 18

Курская область, г. Обоянь, ул.Ленина, д.28, кабинет № 21, 20

2. Требования к служебным помещениям

2.1. В целях обеспечения соблюдения требований к ограничению доступа в служебные помещения Администрации   города Обояни   обеспечивается: 

- использование служебных помещений строго по назначению; 

- наличие на входах в служебные помещения дверей, оборудованных запорными устройствами; 

- содержание дверей служебных помещений в нерабочее время в закрытом на запорное устройство состоянии; 

- остекление окон в здании Администрации   города Обояни, содержание их в нерабочее время в закрытом состоянии; 

- ограничение доступа в служебные помещения граждан. 

2.2. Доступ в служебные помещения муниципальных служащих допускается только для выполнения поручений и получения информации, необходимой для исполнения служебных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией, иных лиц - в случаях, установленных законодательством. 

2.3. Муниципальным служащим Администрации   города Обояни   запрещается передавать ключи от служебных помещений третьим лицам. 

2.4. Запрещается оставлять материальные носители с персональными данными без присмотра в незапертом помещении. Все сотрудники, постоянно работающие в помещениях, в которых ведется обработка персональных данных, должны быть допущены к работе с соответствующими видами персональных данных. 

2.5. Уборка в помещениях, где ведется обработка персональных данных, производится только в присутствии служащих, работающих в этих помещениях. 

2.6. Ответственными за организацию доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, являются руководители структурных подразделений Администрации  города Обояни. 

3. Контроль соблюдения требований к доступу муниципальных служащих

в служебные помещения

3.1. Текущий контроль соблюдения требований к доступу муниципальных служащих в служебные помещения осуществляет ответственный за организацию обработки персональных данных в информационных системах персональных данных Администрации   города Обояни. 

3.2. Муниципальные служащие, обнаружившие попытку проникновения посторонних лиц в служебное помещение, немедленно сообщают об этом ответственному за организацию обработки персональных данных в информационных системах персональных данных Администрации   города Обояни, а также в отделение Министерства внутренних дел  России по Обоянскому району. 

