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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБОЯНИ

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
18.07.2019г.                                                                                                    №472
Обоянь
"Об утверждении административного регламента Администрации города Обояни Курской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление сведений из реестра муниципального имущества"

В целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по оформлению и выдаче сведений из реестра муниципального имущества, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", с Уставом города Обояни, Распоряжением Администрации города Обояни Курской области от 18.04.2019г. №30-р "О разработке административных регламентов", Администрация города Обояни

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации города Обояни по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление сведений из реестра муниципального имущества".

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным правоотношениям Махову Н.А.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава города Обояни                                                                  А. А. Локтионов

Утверждена Постановлением Администрации города Обояни Курской области

от  18.07.2019  г. №472

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории города Обояни Курской области отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрации города Обояни Курской области

	
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Обояни Курской области от 18.07.2019 №470 «Об утверждении Административного регламента Администрации города Обояни Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

	
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Нет


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способы обращения за получением «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	10 дней
	10  дней
	нет 


	нет
 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное обращение в орган, предоставляющий услугу; личное обращение в МФЦ;  почтовая связь
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу; почтовая связь


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	
	физические и юридические лица либо их уполномоченные представители
	- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя;

-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с требованиями действующего законодательства, если с заявлением обращается представитель заявителя.


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	наличие
	их уполномоченные представители
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия,


	Оригинал или нотарильно заверенная копия.




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа

Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа

	1
	2


	3
	4
	6
	7

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	
	заявление


	1 экз. (для формирование в дело)
	нет
	В заявлении указывается:

а) фамилию, имя, отчество (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или наименование организации (для юридических лиц);

б) адрес (почтовый, электронный, номер факса), по которому должны быть направлены выписка (уведомление), номер телефона для контактов;

в) информацию об имуществе, в отношении которого запрашиваются сведения (наименование имущества, адрес и иные индивидуально-определенные характеристики);

г) способ выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


	Приложение 1

	
	паспорт заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность, либо представителя заявителя
	1 экз. копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия (для  формирования в дело)
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	-

	
	Документ, удостоверяющеий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель.


	1 экз. копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия (для  формирования в дело)
	нет
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с требованиями действующего законодательства, если с заявлением обращается представитель заявителя.


	


Раздел 5. Результат «подуслуги»

	№ п\п
	Документ / документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу / документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	
	выписка из реестра муниципального имущества 
	подписанная и зарегистрированная надлежащим образом
	Положительный
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа); почтовая связь
	Ответственный исполнитель Администрации, работник не позднее дня, следующего за днем поступления документов, при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении. 


	Ответственный работник МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления документов, при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении. 



	
	уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества
	
	Отрицательный
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу; почтовая связь
	Ответственный исполнитель Администрации, работник не позднее дня, следующего за днем поступления документов, при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении. 


	Ответственный работник МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления документов, при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении. 




Раздел 6. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	ответственный специалист:
1)  проверяет правильность оформления заявления;

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь заявителю в оформлении заявления.

2) устанавливает личность заявителя, сверяет подлинники и копии документов, удостоверяющих личность заявителя, подтверждающих полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений.
	15 мин
	ответственный исполнитель Администрации или «МФЦ»
	нет
	заявление (Приложение 1)

	

	2. Предоставление выписки из реестра муниципального имущества либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества

	1. 
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества
	
	10  дней
	ответственный исполнитель Администрации 
	 
	-

	3. Выдача заявителю выписки из реестра муниципального имущества либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества

	
	Выдача заявителю выписки из реестра муниципального имущества либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества 
	 
	3 рабочих дня
	ответственный исполнитель Администрации или  «МФЦ» 
	 
	-


Приложение №1
к технологической схеме утвержденной 

Администрацией города Обояни Курской области

от  18.07.2019 г. № 472
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                               Главе города Обояни

                                               Курской области

                                 __________________________________________

                                  _________________________________________

                                 __________________________________________

                                 (фамилия, имя, отчество - для физического

                                   лица; фамилия, имя, отчество, ОГРНИП,

                                 ИНН - для индивидуальных предпринимателей;

                                   полное наименование юридического лица,

                                  ОГРН, ИНН, КПП - для юридического лица)

                                 Если от заявителя действует уполномоченный

                                   представитель, то указываются: фамилия,

                                 имя, отчество представителя, наименование

                                   и реквизиты документа, подтверждающего

                                          полномочия представителя

                                 адрес: ___________________________________

                                 __________________________________________

                                 телефон: _________________________________

адрес электронной  почты:                    ____________________________________________

    Прошу  предоставить сведения из реестра муниципального имущества,  находящегося  в  собственности __________________муниципального района

Курской   области, в отношении следующих объектов:

1) ________________________________________________________________________

        наименование, местонахождение, иные характеристики объекта,

      позволяющие его однозначно определить (реестровый, кадастровый,

                       условный или учетный номер)

2)...

    Информацию (сведения) прошу предоставить в _______ экземплярах: 

    ┌─┐

    └─┘       почтовым           отправлением           по         адресу:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    почтовый адрес с указанием индекса

    ┌─┐

    └─┘      при личном обращении в Администрацию

    ┌─┐

    └─┘       по       адресу       электронной       почты:        

__________________________________________________________________________

    ┌─┐

    └─┘    при    личном    обращении    в     МФЦ    

__________________________________________________________________________    (поставить отметку напротив выбранного варианта)

    О  готовности  результатов  муниципальной  услуги  прошу  сообщить   по

телефону ___________________________.

________________                             _________________________

    дата                                               подпись                

Приложение №2
к технологической схеме утвержденной

Администрацией города Обояни Курской области

от  18.07.2019 г. № 472
Памятка

  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА»







Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.























Подготовка выписки из реестра муниципального имущества либо информации об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества




















Выдача (направление) заявителю  результата    предоставления муниципальной услуги.














