АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБОЯНИ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


02.02.2016 г. №53
"Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка"
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 г. № 473-па "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", постановлением Главы города Обояни от 07.04.2011 г.№109 "Об утверждении Порядка разработки и утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций", Уставом муниципального образования "город Обоянь" Обоянского района Курской области, Администрация города Обояни
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка".
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города Обояни по экономике Р. М. Чернецкую.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования и подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования "город Обоянь" Обоянского района Курской области.
Глава города Обояни А. А. Локтионов
Утвержден

постановлением Администрации

города Обояни 
от 02.02.2016 г. №53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  градостроительного плана земельного участка» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий и повышения эффективности взаимодействия потенциальных участников отношений (далее - заявители) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка.
 В настоящем административном регламенте (далее - Регламент) используются следующие термины и определения:
земельный участок - часть земной поверхности, границы которой определены в соответствии с федеральными законами;

градостроительный план земельного участка (далее - ГПЗУ) - вид документации по планировке земельного участка, оформленной по форме, утвержденной Приказом  Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
1.2. Круг заявителей
Заявителями являются физические и юридические лица, желающие получить градостроительный план земельного участка.
От имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом.

От юридических лиц заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Администрации города Обояни, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ; 

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования. 

1.3.2. Адрес Администрации г. Обояни: 306230, Курская  обл., г. Обоянь, ул. Ленина, д.28; 

1.3.3. Прием заявлений и документов на получение градостроительного плана земельного участка производятся по адресу: 306230 Курская обл.                           г. Обоянь, ул. Ленина, д.28, каб.4

Адрес электронной почты: web@oboyan.org.
Наименование официального сайта:  www.oboyan.org.
Телефон: 8 (47141) 2-34-46

Факс: 8 (47141) 2-31-87
Часы работы: ежедневно (кроме субботы, воскресенья и праздничных дней) с 08-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00.
1.3.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, местонахождении, графике работы и справочных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местонахождении и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, размещается: 

- на официальном сайте муниципального образования «город Обоянь» Обоянского района Курской области  в сети Интернет  (www.oboyan.org);
- в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (далее – Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
На официальном сайте муниципального образования «город Обоянь» Обоянского района Курской области в сети Интернет размещается:

- наименование и почтовый адрес Администрации города Обояни Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации города Обояни Курской области;

- текст административного регламента с приложениями.
На Портале размещается информация:
- полное наименование, почтовый адрес и график работы Администрации города Обояни Курской области;

- справочный телефон, по которому можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
На информационном стенде в помещении,  предназначенном для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- место нахождения, номера контактных телефонов (телефонов для справок), график (режим) работы, адрес электронной почты, официальных сайтов в сети Интернет органов, в которых заявители могут получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге;

-перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента предоставляемой муниципальной услуги с приложениями;

- перечень документов, направляемых заявителем в Администрацию города Обояни Курской области, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Заявители используют следующие формы консультирования о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведениях  о ходе ее предоставления, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области»:
- индивидуальное устное консультирование;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя и (или) заинтересованного лица специалистами отдела не может превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое время для устного консультирования.
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя, в случае обращения по электронной почте - на электронный адрес заявителя в течение 30 дней со дня получения письменного обращения.
При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве  и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист отдела, принявший звонок, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, их публикации в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации города Обояни Курской области в сети Интернет и на Портале.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Обояни Курской области; ответственным исполнителем является специалист 1 разряда отдела правового, документационного, организацинно-методического и кадрового обеспечения Администрации города Обояни Курской области.

Прием заявителей осуществляется специалистом 1 разряда отдела правового, документационного, организационно-методического и кадрового обеспечения Администрации города Обояни Курской области по адресу: Курская область, город Обоянь, улица Ленина, дом 28, 1 этаж, кабинет № 8,  в соответствии со следующим графиком:

Дни и время приема граждан:

	Понедельник:
	8.30 – 16.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Вторник:
	8.30 – 16.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Среда:
	8.30 – 16.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Четверг:
	8.30 – 16.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Пятница:
	8.30 – 16.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:
Телефон: 8 (47141) 2-34-46

Факс: 8 (47141) 2-31-87
Адрес электронной почты:  web@oboyan.org.
        Наименование официального сайта: www.oboyan.org.
При предоставлении муниципальной услуги Администрации города Обояни  Курской области взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области, филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Курской области, Межрайонным ИФНС России № 7 по Курской области, Обоянским отделением Курского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ».

Местонахождение Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области:

306230, Курская область, г.Обоянь, ул. Ленина, 35

Сведения о графике работы:

Понедельник, вторник, четверг: 9.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 13.45)

пятница: 9.00 – 16.45

Среда – не приемный день

Выходные дни: суббота; воскресенье.

Телефон для справок (консультаций); 8(47141)2-21-79

Адрес официального Интернет-сайта: www/to46/rosreestr/ru
Местонахождение филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Курской области:

306230, Курская область, г.Обоянь, ул. 3-го Интернационала, 13

Сведения о графике работы:

Понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 13.48)

Суббота – 9.00-13.00

Выходной день:  воскресенье.

Телефон для справок (консультаций); 8(47141)2-13-61

Адрес официального Интернет-сайта: www/to46/rosreestr/ru
Местонахождение МИ ФНС России №7 по Курской области:

306200, Курская область, Пристень,ул.Ленина,7

Сведения о графике работы:

Понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 (без перерыва)

Выходные дни: суббота и воскресенье.

Телефон для справок (консультаций); 8 (47134) 2-12-56

Адрес официального Интернет-сайта: www/r46/naloq/ru.

Местонахождение Обоянского отделения Курского филиала ФГУП

«Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»:

306230, Курская область, г.Обоянь, ул. Свердлова, д. 1

Сведения о графике работы:

Понедельник – суббота: 8.00 – 17.00 перерыв: 12.00 – 13.00

Выходной день: воскресенье

Телефон для справок (консультаций); 8(47141)2-33-04

Адрес официального Интернет-сайта: www. r.46.rosinv.ru
При предоставлении муниципальной услуги Администрация города Обояни Курской области не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача градостроительного плана земельного участка, утвержденного Главой города Обояни ;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – Отказ);
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001г. № 197-ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) (опубликована в «Российской газете» от 25.12.1993 № 237);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136 – ФЗ (ред. от 21.07.2011) (опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212);
№ 226-ФЗ) (опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005 г., № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005 г., «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005г.);

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202);

Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", N 165, 01.08.2007);

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 г. № 168);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации (опубликован в Российской газете от 22.08.2012 № 192);

- Письмо Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 05.06.2015 №17433-ЮР/09 «О неправомерных требованиях о предоставлении различных документов для целей выдачи градостроительных планов земельных участков» (опубликован "Экономика и жизнь" (Бухгалтерское приложение), N 25, 30.06.2015);

- Законом Курской области от 31.10.2006 № 76-ЗКО «О градостроительной деятельности в Курской области» (опубликован в газете «Курская Правда» от 08.11.2006 № 167);

- Законом Курской области от 04.01.2003г. № 1-ЗКО «Об административных правонарушениях в Курской области»
2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
- заявление о выдаче ГПЗУ по форме (приложения 1, 2);
- данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- границы земельного участка;

- границы зон действия публичных сервитутов;

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений сооружений;

- информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). При этом в градостроительном плане земельного участка, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных и муниципальных нужд, должна содержаться информация о всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка;

- информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

- информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

- границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

- чертеж ГПЗУ, подготовленный в порядке установленном частью 1 формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011г. № 207;

-межевой план (землеустроительное дело по установлению и согласованию границ земельного участка с каталогом координат);

- правоустанавливающие документы на земельный участок, объекты капитального строительства (при наличии объектов капитального строительства на земельном участке);

-технический паспорт объекта, подготовленный органом государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства (при наличии в границах участка объектов капитального строительства);

-кадастровый паспорт (кадастровый план) земельного участка;

-сведения об историческом назначении объектов культурного наследия и их фактическом использовании, о включении объектов культурного наследия в единый государственный реестр, номер и дата постановки на учет (при наличии таких объектов на земельном участке):

- информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно – технического обеспечения (далее – технические условия).

Заявитель вправе самостоятельно представить вышеназванные документы.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Оснований для отказа в предоставлении услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации и Курской области не предусмотрено.
2.11.  Предоставление муниципальной услуги
2.11.1. Порядок и сроки предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка.
 Администрация города Обояни  направляет в адрес заявителя решение в письменной форме о выдаче градостроительного плана земельного участка или об отказе в его выдаче в течение месяца со дня приема от него необходимых документов.
2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди, при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.11.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.
2.11.4. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2.11.5. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей. У входа в помещение размещается табличка с наименованием помещения.

2.11.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.11.7. Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.11.8. Места для заполнения документов оборудуются стульями и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.9. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудовано информационным стендом.

2.11.10. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.11.11. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличкой (вывеской) с указанием следующей информации:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.11.12. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

- получением муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а так же в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
2.12. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг. 
- Предоставление  муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление  муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
С целью повышения эффективности предоставления муниципальной услуги, обеспечению открытости деятельности в части очередности и качества ее оказания, муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

В данном случае ее предоставление имеет ряд особенностей

- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством размещения их в электронной форме;

- возможность подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов посредством средств электронной связи;

- размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

- обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги предоставлять документы в электронном виде с использованием  Единого портала государственных и муниципальных услуг.

- обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг мониторинг хода предоставления услуги

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги с помощью средств электронной связи.

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Общая структура предоставления муниципальной услуги:
- прием заявления и требуемых документов, их регистрация;

- запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно;

- подготовка, утверждение и выдача ГПЗУ.
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги при подготовке и выдаче ГПЗУ представлена в Приложении № 4. 

Исполнители административных процедур:

- консультант по вопросам строительства и архитектуры Администрации города Обояни  Курской области.
3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию города Обояни с заявкой (Приложение № 1,2) о рассмотрении возможности выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.2.2. Консультант по вопросам строительства и архитектуры Администрации города Обояни  Курской области или сотрудник ОБУ «МФЦ» проверяет надлежащее оформление заявления. 
3.2.3В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалистом оказывается помощь заявителю в оформлении нового заявления;
3.2.4.Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление муниципальной услуги.
 3.2.5.Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной услуги, составляет 15 минут с момента обращения заявителя.

3.2.6.Результатом исполнения данной административной процедуры является:

- прием заявления и внесение записи в журнал входящей корреспонденции;

3.2.7.Фиксацией результата предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.
3.3. Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Специалист отдела осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

- запрос в МИ ФНС России №8 по Курской области выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРП. 

- запрос в Управлении Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Курской области выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- запрос в филиале ФГБУ «ФКП Росреестра» по Курской области кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка;

- запрос в Обоянском отделении Курского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» технического паспорта объекта;
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 дней. 
3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление результатов муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к должностному лицу, ответственному предоставление муниципальной услуги (ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель проверяет соответствие поступившей документации установленным требованиям и принимает решение о формировании результата муниципальной услуги.

Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление муниципальной услуги.
Консультант по вопросам строительства и архитектуры Администрации города Обояни  Курской области
- оформляет в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка», градостроительный план земельного участка;

- готовит проект постановления Администрации города Обояни об утверждении градостроительного плана земельного участка.

Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги передает проект постановления Администрации города Обояни об утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением градостроительного плана на утверждение Главе города Обояни.

Максимально допустимый срок исполнения административной процедуры – 2 календарных дня.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект постановления Администрации города Обояни об утверждении градостроительного плана земельного участка. Способ фиксации результата – регистрация постановления Администрации города Обояни об утверждении градостроительного плана земельного участка.
3.5. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка.

Ответственный специалист присваивает градостроительному плану номер и осуществляет регистрацию градостроительного плана земельного участка путем внесения записи в Журнал регистрации градостроительных планов.

Ответственный специалист отдела выдает (направляет) постановление Администрации города Обояни об утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением градостроительного плана заявителю.

Критерием принятия решения является наличие постановления Администрации города Обояни об утверждении градостроительного плана.

Ответственный специалист Администрации размещает градостроительный план земельного участка, в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Максимальный срок осуществления административного действия – 3 календарных дня.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Способ фиксации результата - регистрация градостроительного плана в Журнале регистрации.

Выдача заявителю ГПЗУ осуществляется в срок не более 30 дней.

3.6. Особенности предоставления административных процедур в электронной форме
В случае подачи заявления в электронной форме, срок направления на регистрацию заявления в день его поступления. При этом консультант по вопросам строительства и архитектуры Администрации города Обояни  Курской области направляет на регистрацию распечатанный вариант заявления.

В случае получения результата муниципальной услуги в электронном виде заявителю обеспечивается возможность его размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. За соблюдением положений настоящего административного регламента и полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется текущий контроль, плановый и внеплановый контроль.

4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляется  заместителем Главы города Обояни по экономике который вправе давать указания по устранению нарушений положений административного регламента.

Специалисты, задействованные в процедуре предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей. Проведение внеплановых проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Основанием для проведения внеплановой проверки является поступившие жалобы от заявителя.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком проведения проверок утвержденного Зам. Главы администрации курирующим данное направление деятельности.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации города Обояни.

Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

- в Администрации Курской области;

- в суде.

Для рассмотрения жалобы по обращению заявителя создается независимая экспертная комиссия с участием заявителя, представителей Администрации и независимых специалистов для проведения экспертизы.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию города Обояни Курской области. Жалобы на решения, принятые руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу подаются в вышестоящий орган либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа предоставляющего услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг принята при личном приеме заявителя.

5.4. Особенности подачи и рассмотрений жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Ответственным специалистом за рассмотрение жалоб является  заместитель Главы горда Обояни.

5.9 Личный прием заявителей проводится Главой города Обояни и уполномоченными на то должностными лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения заявителей.

5.10. При обращении заявителей в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме срок рассмотрения жалобы не превышает 15 дней с момента регистрации такого обращения.

5.11. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы Главой города Обояни принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

5.14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в приложении 1 к административному регламенту.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

5.15. Заявитель имеет право:

- на получение информации и документов для обоснования и рассмотрения жалобы;

- право обращаться с претензией непосредственно к лицу, допустившему, по мнению заявителя, нарушение административного регламента, совершившему действия (бездействия) или принявшего решения, нарушающие предположительно права и законные интересы заявителя;

- обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента, в досудебном (внесудебном) порядке устно или письменно к Главе города Обояни;

5.16. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

В случае обоснованных доводов принимаются меры к устранению допущенных недостатков.

5.17. Требования к судебному порядку обжалования определяются в соответствии с нормами Гражданского процессуального коде
Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Подготовка и утверждение градостроительного

плана земельного участка"
                                       Главе города Обояни

________________________
                                            Ф.И.О.,

проживающего по адресу:

_______________________

                                 


заявление.

    Прошу  Вас  выдать  градостроительный план земельного  участка площадью ____________  кв.   м  с   кадастровым   номером  _______________________________, расположенный по адресу ___________________________________________________для ______________________________

_____________________________________________________________________________________
      

 (строительства, реконструкции) (наименование объекта капитального строительства)
при этом прилагаю следующие копии:

_____________________________________________________________________________________
     документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________________
(Паспорт: серия  номер  выдан  кем  когда)
Контактный телефон

Число                            






Подпись

Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного

плана земельного участка»

На фирменном бланке юридического лица
                                                
Главе города Обояни

__________________
    Прошу   Вас  выдать    градостроительный   план    земельного   участка площадью ____________ кв. м с кадастровым номером __________________________, расположенный по адресу ___________________________________________________ для _____________________________________________________________________________________ 
(строительства, реконструкции) (наименование объекта капитального строительства)

при этом прилагаю следующие копии:

учредительные документы___________________________________________________________

Контактный телефон

 

Число                            




Подпись

Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного

плана земельного участка»

Градостроительный план земельного участка
	№
	R
	U
	4
	6
	5
	1
	6
	0
	0
	0
	-
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

___________________________________________________________________________________
 (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка
_______________________
(субъект Российской Федерации)
____________________________
(муниципальный район или городской округ)
________________
(поселение)
Кадастровый номер земельного участка _________________________________________________

Описание местоположения границ земельного участка ____________________________________

Площадь земельного участка __________________________________________________________

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке

(объекта капитального строительства) ___________________________________________________

План подготовлен ___________________________________________________________________
(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М.П.               ________________                              ________________                                         / _______________________ /

           (дата)                                                            (подпись)
     
     


    (расшифровка подписи)
Представлен ________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

_______________
          (дата)  
Утвержден _________________________________________________________________________
(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	Лист чертеж ГПЗУ



(масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2 3

 (масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)4
Площадь земельного участка
га.2, 3 4
На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);2, 4
границы земельного участка и координаты поворотных точек; 2,3,4
красные линии;2, 3, 4
обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному

регламенту;2, 4
минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;2, 4
границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);2, 3, 4
места допустимого размещения объекта капитального строительства;2, 4
информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2, 4
границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);2, 3, 4
параметры разрешенного строительства.2
Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе
(1:
 ), выполненной                                                    ___________________
(дата)

                                                  _________________________________________________________________
(наименование кадастрового инженера)
Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан
                       __________________________________________________________________________________
(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1 2 3 4
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд))
2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2,3,4 
основные виды разрешенного использования земельного участка:

___________________________________________________________________________________________________

условно разрешенные виды использования земельного участка:

_________________________________________________________________________________________________________

вспомогательные виды использования земельного участка:

_________________________________________________________________________________________________________

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2 
         Назначение объекта капитального строительства 
№ 
 


(согласно чертежу)
(назначение объекта капитального строительства)
              2.2.1.Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:

	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса

отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земельного участка (га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер (м)
	8. Площадь

объекта кап. стр-ва (га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2.Предельное количество этажей _____ или предельная высота зданий,строений,сооружений_____ м.2

 2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка %

 2.2.4. Иные показатели2:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                   2.2.5.Требования к назначению, параметрам и размещению  объекта капитального  строительства  на указанном  земельном участке,3,4
      Назначение объекта капитального строительства

        № _____________________ ______________________________________________________________                                              
             (согласно чертежу)               (назначение объекта капитального строительства)      

             Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:



              3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия  1,2,3,4
                3.1. Объекты капитального строительства
№ __________________________________    _________________________________________________________
(согласно чертежу градостроительного плана)
                 

(назначение объекта капитального строительства)

                                               инвентаризационный или кадастровый номер ________________________

                                                технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен ___________
(дата)

_______________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)
           3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
№  _________________________________________________________________________________________________
(согласно чертежу градостроительного плана)
         

(назначение объекта культурного наследия)
__________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения) регистрационный номер в реестре 
 от

(дата)

              4. Информация о разделении земельного участка 2,3,4
_________________________________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)


1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.

Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.

Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.

Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.

Приложение  № 4








к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение градостроительного

плана земельного участка»

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА И УТВЕРЖДЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»



1 день


3 дня


2 дня


21 день





9 дней


3 дня

Номер участка согласно чертежу градостроительного плана�
Длина (м)�
Ширина (м)�
Площадь (га)�
Полоса


отчуждения�
Охранные зоны�
�
�
�
�
�
�
�
�
 





прием заявления на имя Главы города Обояни о выдаче градостроительного плана земельного участка 





регистрация заявления 





направление заявления начальнику отдела правового,документационного, организационно-методического и кадрового обеспечения








поступление заявления специалисту  отдела правового, документационного,организационно-методического и кадрового обеспечения 





мотивированный отказ в предоставлении градостроительного плана земельного участка








проверка наличия и правильности оформления документов,  подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта постановления Главы города Обояни о его утверждении





утверждение градостроительного плана земельного участка








